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Ersteinrichtung iPad 

Seite 2 

 
In dieser 9 Schritte Anleitung wird erklärt, wie ein iPad bei erstmaliger Inbetriebnahme oder nach 
einer Systemwiederherstellung/Zurücksetzen eingerichtet wird. 
Für die erfolgreiche Einrichtung werden die MNS+ Zugangsdaten (werden von der Schule 
bereitgestellt) und eine stabile WLAN Verbindung zwingend benötigt. Bei technischen Problemen 
unterstützen die IT-Koordinatoren der Schulen 
 
 
Schritt 1: Gerät starten 
 
Schritt2: Sprache auswählen 
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Schritt 3: Land auswählen 

 
 
Schritt 4: „Manuelle Konfiguration“ am unteren Bildschirmrand wählen 
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Schritt 5: Ihr WLAN auswählen und das Ihnen bekannte Kennwort eintragen. 
 
Schritt 6: Entfernte Verwaltung mit einem Tippen auf „weiter“ bestätigen. 

  



Ersteinrichtung iPad 
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Schritt 7: Bitte geben Sie hier Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort aus MNS+ ein. Bestätigen Sie 
die Eingabe mit „weiter“. 

 
 
Schritt 8: Vergeben Sie eine beliebige Geräte-PIN und bestätigen Sie die Eingabe mit „weiter“ 

  



Ersteinrichtung iPad 
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Schritt 9: Geben Sie dem Gerät Zeit um sich selbstständig zu konfigurieren. Das Gerät wird nun alle 
notwendigen Apps installieren und Konfigurationen anwenden. Dies kann einige Minuten dauern. 

 
 
Viel Spaß mit dem iPad! 
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Code des iPads ändern 

Seite 2 

In dieser 4 Schritte Anleitung wird erklärt, wie der Code bei einem iPad geändert wird. 
 
1. Auf das Icon „Einstellungen“ auf dem Homescreen antippen: 

 
 
2. Am linken Seitenrand den Punkt „Allgemein“ antippen und dann im rechten Bereich „Code 
ändern“ anwählen. Bei „Fingerabdruck hinzufügen“ kann auch ein Fingerabdruck hinterlegt 
werden, so dass das iPad mit dem Fingerauflegen auf den Homebutton entsperrt werden 
kann. 
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3. Damit der Code geändert werden kann, muss nun der aktuelle Code eingetippt werden: 

 
 
  



Code des iPads ändern 

Seite 4 

 
4. Im Anschluss kann ein neuer Code vergeben werden und mit „weiter“ bestätigt werden:  

 
Unter „Codeoptionen“ kann die Codeart festgelegt werden („Eigener alphanummerischer 
Code“= Code aus Zahlen und Buchstaben mindestens vierstellig, „Eigener numerischer 
Code“=Code aus beliebigen Zahlen mindestens vierstellig, etc.): 
 
Sollte es vorkommen, dass der Code für das iPad vergessen wurde, muss sich an den IT-
Koordinator er Schule gewendet werden, dieser unterstütz bei der Lösung des Problems. 
Nach 10maliger Falscheingabe des Codes wird das iPad auf Werkseinstellung zurückgesetzt 
und die gespeicherten Daten gehen verloren. 
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Eintragen einer Apple-ID in ein iPad 

Seite 2 

 
In dieser 5 Schritte Anleitung wird erklärt, wie eine Apple-ID in ein iPad eingetragen wird. 
Hinweis: nach derzeitigem Stand dürfen nur Personen ab 16 Jahren in Deutschland eine 
Apple-ID bei Apple erstellen. Unter 16-jährige Personen können nur mit Kinderaccounts 
arbeiten. Personensorgeberechtigten Personen können dazu eine Apple-ID erstellt und unter 
dieser können Familienfreigaben gewährt werden und Kinderaccounts angelegt und nach 
Bedarf konfiguriert werden.  
. 
 
1. Auf das Icon „Einstellungen“ auf dem Homescreen tippen: 

 
 
2. Am linken Seitenrand den Punkt „Beim iPad anmelden“ links oben antippen: 
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3. Nun die Apple-ID (E-Mailadresse) eintragen und „Weiter“ antippen: 
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4. Nun das Passwort für die Apple-ID eintragen und „Weiter“ antippen: 
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5. Eventuell muss ein Apple-ID Bestätigungscode eingetragen werden, diesen eintragen: 
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6. Die Apple-ID wird nun mit dem iPad verbunden: 
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7. Die Apple-ID ist nun verbunden: 
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Update eines iPads 

Seite 2 

 
In dieser 6 Schritte Anleitung wird erklärt, wie ein iPad geupdatet wird. Apple veröffentlich in 
regelmäßigen Abständen Updates für das iPadOS. In der Regel sollten nach 1-2 Tagen nach 
dem Release das Update verfügbar sein. Das Update wird nicht automatisch durchgeführt, 
sondern muss angestoßen werden. Für die Durchführung eines Updates sind folgende 
Gegebenheiten notwendig: es muss eine WLAN Verbindung mit einer Internetverbindung 
bestehen und das Gerät muss mindestens zu 50% geladen sein. Um das Schulnetz nicht 
auszulasten müssen Updates außerhalb der Schule heruntergeladen und installiert werden. 
Je nach Internetanbindung kann das Update längere Zeit in Anspruch nehmen. 
 
1. Auf das Icon „Einstellungen“ auf dem Homescreen tippen: 

 
 
2. Am linken Seitenrand den Punkt „Allgemein“ antippen und dann im rechten Bereich 
„Softwareupdate“ anwählen:  

  



Update eines iPads 

Seite 3 

 
3. Im rechten Bereich auf „Laden und installieren“ tippen: 
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4. Im Anschluss muss der Code zum Bestätigen der Durchführung des Updates eingegeben 
und mit „Fertig“ bestätigt werden: 
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5. Das Update wird eigenständig heruntergeladen: 

 
  



Update eines iPads 

Seite 6 

 
6. Als letzten Schritt wird das Update eigenständig installiert, währenddessen startet das 
iPad neu: 

 
 
Nachdem Neustart sollte folgende Meldung auf dem Startbildschirm ersichtlich sein: 
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Ersteinrichtung Nextcloud auf einem iPad 

Seite 2 

Um einen sicheren Speicherort für Daten bieten zu können, wurde für das 
schulpädagogisches Netzwerk MNS+ eine Nextcloud bereitgestellt. 
Diese ermöglicht Zugriff auf Daten über 3 grundlegende Wege: 
 

1. Zugriff via Webbrowser 
2. Zugriff via Nextcloud-App 
3. Zugriff via Dateien App auf dem iPad 

 
Im Folgenden werden die Zugriffswege beschrieben: 
 

1.) Zugriff via Webbrowser 
Ein Zugriff auf die Nextcloud kann über jeden aktuellen Webbrowser (z.B. Edge, Chrome 
oder Safari) erfolgen. Hierzu muss die URL der Schule (entsprechend der Schulnummer: 
https://rpl-XXXXX-0.dn.mnsnet.de) in einem Webbrowser aufgerufen werden. Beim nun 
angezeigten Anmeldefenster mit den MNS+ Zugangsdaten anmelden: 

 
Danach stehen die bekannten Laufwerke aus MNS+ zur Verfügung. 
 

2.) Zugriff via Nextcloud – App 
Um die Nextcloud-App aufrufen zu können suchen Sie auf Ihrem Homescreen oder der 
Mediathek nach dem Logo: 

 
Sollte die App auf dem Endgerät nicht zur Verfügung stehen, bitte eine kurze Rückmeldung 
an den IT-Koordinator geben. 
Sobald die App geöffnet ist, den Punkt „Anmelden“ wählen: 
 



Ersteinrichtung Nextcloud auf einem iPad 

Seite 3 

 
 
Nun wird die URL der Schule (entsprechend der Schulnummer: rplXXXXX-0.dn.mnsnet.de) 
eingetragen und auf den Pfeil rechts vom Textfeld getippt. 
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Beim nun angezeigten Anmeldefenster mit den MNS+ Zugangsdaten anmelden: 

 
Im nächsten Feld den Zugriff für das Gerät erlauben, dann stehen die bekannten Laufwerke 
aus MNS+ zur Verfügung. 
 

3.) Zugriff via Dateien App auf dem iPad 
Über die native Dateien App von Apple kann auf die Daten im MNS+ Schulnetz zugegriffen 
werden. Damit dies gelingt müssen einmalig folgende Schritte durchführen: 
Öffnen Sie die Relution Files App: 

 
 
Auf den unteren Punkt „Single Sign On konfigurieren“ tippen 
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Nun die MNS+ Zugangsdaten eintragen und auf „Sichern“ in der rechten oberen Ecke tippen. 

 
Öffnen Sie nun die Dateien App: 

 
Hier sollte links am Rand unter „Speicherorte“ der Punkt „Relution Files“ sein: 

 
Sollte dieser Punkt nicht vorhanden sein, kann dieser eingeblendet werden, indem auf die 3 
Punkte oben rechts getippt wird und der Punkt „Seitenleiste bearbeiten“ ausgewählt wird. 

 
  



Ersteinrichtung Nextcloud auf einem iPad 
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Danach können die Option Relution Files über den Schieberegler aktiviert werden. 

 
Anschließend kann „Relution Files“ ausgewählt werden und es besteht nun Zugriff auf die 
Daten im MNS+ Schulnetz. 
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Datenspeicherung von GoodNotes in Nextcloud auf 
einem iPad 

Seite 2 

 
Aus diversen Apps können Dokumente wie Notizen in Nextcloud exportiert und somit 
gespeichert werden. Die Vorgehensweise variiert dabei minimal von App zu App. 
Nachfolgend wird die Vorgehensweise anhand der Notizen App „GoodNotes“ erklärt. 
 
1. Auf das gestrichelte Kreissymbol mit dem Haken oben rechts tippen: 
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2. Anschließend die zu exportierenden Dokumente auswählen: 

 
 

3. Im Anschluss das gewünschte Format wählen. Wenn die Dateien zu einem späteren 
Zeitpunkt erneut bearbeitet werden sollen, „GoodNotes“ wählen und anschließend auf 
„Exportieren“ tippen: 
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4. Nun den „In Dateien sichern“ antippen: 
 

 
 
5. Im linken Bereich unter Speicherorte „Relution Files“ wählen und ins Home-Verzeichnis 
navigieren. Das gewünschte Zielverzeichnis auswählen und auf „Sichern“ tippen: 

 
Hinweis: Sollte „Relution Files“ nicht angezeigt werden, ist die Anleitung „Ersteinrichtung 
Nextcloud auf einem iPad“ und darunter den Punkt 3 durchführen. 
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Datenspeicherung von Noteability in Nextcloud auf 
einem iPad 

Seite 2 

 
Aus diversen Apps können Dokumente wie Notizen in Nextcloud exportiert und somit 
gespeichert werden. Die Vorgehensweise variiert dabei minimal von App zu App. 
Nachfolgend wird die Vorgehensweise anhand der Notizen App „Noteability“ erklärt. 
 
1. Auf das Kästchensymbol mit dem Pfeil oben links tippen: 
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2. Anschließend die zu exportierenden Dokumente einzeln antippen oder auf die 
Schaltfläche „Alles auswählen“ tippen, dann erneut auf das Kästchensymbol mit dem Pfeil 
oben links tippen: 
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3. Danach „Andere Apps“ antippen: 

 
 
4. Nun das zu exportierende Format auswählen und dazu auf „Format“ tippen: 
 

  
 
5. Das Format „Notiz“ wählen, wenn das Dokument zu einem späteren Zeitpunkt bearbeitet 
werden soll: 
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6. Auf die Schaltfläche „Teilen Sie Notizen“ tippen: 

 
 
7. Jetzt „In Datei sichern“ antippen: 

 
 
8. Im linken Bereich unter Speicherorte „Relution Files“ wählen und ins Home-Verzeichnis 
navigieren. Das gewünschte Zielverzeichnis auswählen und auf „Sichern“ tippen: 

 
 
Hinweis: Sollte „Relution Files“ nicht angezeigt werden, ist die Anleitung „Ersteinrichtung 
Nextcloud auf einem iPad“ und darunter den Punkt 3 durchführen. 
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Zurücksetzen eines iPads 

Seite 2 

In dieser 6 Schritte Anleitung wird erklärt, wie ein iPad auf Werkseinstellung zurückgesetzt 
wird. Vor dem Zurücksetzen müssen alle noch benötigten Daten von dem iPad gesichert 
werden. Beim Zurücksetzen werden alle Daten auf dem Gerät unwiederbringlich gelöscht. 
 
1. Auf das Icon „Einstellungen“ auf dem Homescreen tippen: 

 
 
2. Am linken Seitenrand den Punkt „Allgemein“ antippen und dann im rechten Bereich „iPad 
übertragen/zurücksetzen“ anwählen: 

 
 
3. Im rechten Bereich auf „Alle Inhalte & Einstellungen löschen“ tippen: 
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4. Im Anschluss die Löschung der Daten mit „Fortfahren“ bestätigen (die Daten auf dem 
Gerät werden unwiederbringlich gelöscht): 
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5. Anschließend muss noch der persönlich festgelegte Entsperrcode eingegeben werden 
und „iPad löschen“ angetippt werden: 

 
  



Zurücksetzen eines iPads 

Seite 5 

 
6. Als letzten Schritt wird das Gerät nun eigenständig auf Werkseinstellung zurückgesetzt: 
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Zurücksetzen eines iPads mit iTunes 

Seite 2 

In dieser 5 Schritte Anleitung wird erklärt, wie ein iPad auf Werkseinstellung mit Hilfe von 
iTunes zurückgesetzt wird. Vor dem Zurücksetzen müssen alle noch benötigten Daten von 
dem iPad gesichert werden. Beim Zurücksetzen werden alle Daten auf dem Gerät 
unwiederbringlich gelöscht. 
 
1. Das iPad muss mit dem Kabel an den PC angeschlossen werden, iTunes darf dabei noch 
nicht gestartet werden. 
 
2. Mit Hilfe des An-/Aus-Knopfes (gedrückt halten) des iPads muss dieses ausgeschaltet 
werden. 
 
3. Wenn das iPad ausgeschaltet ist, muss gleichzeitig der Homebutton und der An-/Aus-
Knopf für ca. 10 bis 30 Sekunden gedrückt werden, es kann vorkommen das zuerst das 
Apple Loge erscheint, auch dann weitergedrückt halten bis folgendes Bild erscheint: 

 
 
4. Im Anschluss kann iTunes auf dem PC gestartet werden und es öffnet sich folgendes 
Fenster: 

 
 
5. Nun auf „Wiederherstellen“ klicken und im nächsten Fenster „Wiederherst. u. aktual.“ 
Auswählen: 

 



Zurücksetzen eines iPads mit iTunes 
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Das iPad wird sich nun eigenständig zurücksetzen. Dieser Vorgang kann etwas Zeit in 
Anspruch nehmen, da iTunes ggf. die aktuellste iPadOS Version herunterladen muss. 
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Vorbereitung eines iPads für die Rückgabe 

Seite 2 

 
Nachfolgend wird die Vorbereitung der iPads für die Rückgabe an den Schulen beschrieben. 
Endet die Nutzung des iPad, muss dieses in der jeweiligen Schule im Sekretariat bzw. bei 
der gesammelten Schulbuchrückgabe zurückgeben werden. 
 
1. Das iPad muss vollständig geladen werden, bevor es zurückgegeben wird. Dazu das iPad 
mit dem Netzteil und dem Stromnetz verbinden. 
 
2. Bevor das iPad zurückgegeben werden kann. muss es zurückgesetzt werden. Vor dem 
Zurücksetzen müssen alle noch benötigten Daten von dem iPad gesichert werden. Alle 
Daten gehen bei dem Zurücksetzen unwiederbringlich verloren, d.h. sie können unter keinen 
Umständen zurückgesichert werden. 
Dazu auf das Icon „Einstellungen“ auf dem Homescreen tippen: 

 
 
3. Am linken Seitenrand den Punkt „Allgemein“ antippen und dann im rechten Bereich „iPad 
übertragen/zurücksetzen“ anwählen: 

 
 
4. Im rechten Bereich auf „Alle Inhalte & Einstellungen löschen“ tippen: 
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5. Im Anschluss die Löschung der Daten mit „Fortfahren“ bestätigen (die Daten auf dem 
Gerät werden unwiederbringlich gelöscht): 
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6. Anschließend muss noch der persönlich festgelegte Entsperrcode eingegeben werden 
und „iPad löschen“ angetippt werden: 
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7. Dann wird das iPad nun eigenständig auf Werkseinstellung zurückgesetzt: 

 
 
8. Bis zur Abgabe des iPads muss das Gerät ausgeschalten werden. Zur Abgabe müssen 
folgende Dinge mitgebracht werden: 
 

• iPad 

• Original iPad Netzteil inkl. Original Anschlusskabel 

• Originalverpackung 
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9. Bei der Abgabe muss das Gerät der annehmenden Person in eingeschalteten Zustand 
präsentiert werden. Damit die Funktionsfähigkeit geprüft werden kann. Der Bildschirm muss 
wie folgt aussehen: 

 
oder 

 
 
10. Im Beisein der annehmenden Person ist das iPad auszuschalten und samt Netzteil und 
Anschlusskabel in die Originalverpackung zu verpacken. Danach muss es ihr übergeben 
werden. Ein Rückgabeschein mit ggf. notierten Schäden oder fehlendem Zubehör wird 
ausgehändigt. 


